Na temelju Clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 16. Statuta Sveugilista u
Splitu prof. dr. sc. Simun Andelinovié, rektor donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, odgovornosti i postupci nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene

vrijednosti do 500.000,00 kuna.

Za nabave jednake ili viSe od vrijednosti navedenih u prethodnom stavku primjenjuje se
Zakon o javnoj nabavi.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Ovim Pravilnikom utvrduje se interni vrijednosni pragovi jednostavne nabave na Sveuéilitu
u Splitu za koje vrijede posebni uvjeti i nadini nabava roba, usluga i radova, i to za
procijenjene vrijednosti:

nabave roba i usluga do 20.000,00 kn

nabave roba i usluga od 20.000,00 kn do 70.000,00 kn
nabava roba i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn
nabave radova do 70.000,00 kn

nabave radova od 70.000,00 kn do 500.000,00 kn
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Clanak 4.
Nabave za sve vrijednosti vrée se kroz sljedece faze:

1. podnoSenje zahtjeva za nabavu
2. kontrola zahtjeva

3. odobrenje zahtjeva

4. provedba postupka nabave

5. narudZbenica ili ugovor i

6. kontrola izvrienja

Faze 1., 2. 1 3. jednake su za sve vrijednosti nabava roba, usluga 1 radova uredene ovim
Pravilnikom.

Clanak 5.
1. Podnofenje zahtjeva

Zahtjev za nabavu mogu podnijeti svi zaposlenici Sveudilidta u Splitu posredstvom
neposrednog rukovoditelja.

Zahtjev za nabavu sadrzi sljedeée podatke:
- Podatke o podnositelju (organizacijskoj jedinici i zaposleniku)
- Naziv predmeta nabave
- Popis gospodarskih subjekata koje se predlaZe pozvati na dostavu ponuda
-~ Tehni¢ku specifikaciju predmeta nabave
- Troskovnik
- Pouziciju financijskog plana
- Evidencijski broj nabave iz Plana nabave.

Zahtjev za nabavu prilog je ovom Pravilniku.

2. Kontrola zahtjeva

Zahtjev za nabavu dostavlja se Odjelu za nabavu koji pregledava, kontrolira i ureduje zahtjev
te priprema za odobrenje rektoru.

Voditelj Odjela za nabavu obvezan je potpisati zahtjev kao potvrdu sukladnosti zahtjeva
ovom Pravilniku i Planu nabave.

3. Odobrenje zahtjeva

Rektor, ili osoba koju rektor ovlasti, potpisom na zahtjev odobrava provedbu postupka
nabave.
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NABAVA ROBE I USLUGA DO 26.000,00 kn
Clanak 6.

Nabavu robe 1 usluga do 20.000,00 kn obavlja sluzbenik Odjela za nabavu narudZbenicom na
temelju odobrenja rektora ili osobe koju rektor ovlasti. Iznimno, kada se smatra potrebnim
moZe se sklopiti 1 ugovor za nabavu vrijednosti do 20.000,00 kn.

NABAVA ROBE 1 USLUGA 0D 20.000,00 kn DO 70.000,00 kn
Provedbe postupka
Clanak 7.
Temeljem odobrenog zahtjeva sluzbenik Odjela za nabavu izraduju poziv za dostavu ponuda,

Pozivaju se najmanje tri gospodarska subjekta koja imaju djelatnost sukladnu predmetu
nabave. Iznimno se mogu pozvati i manje od tri gospodarska subjekata ako na trzistu RH ima
manje od tri registrirana gospodarska subjekta za obavljanje traZene djelatnosti.

Clanak 8.
Poziv za dostavu ponuda sadrZi najmanje:

. naziv javnog naruditelja

. evidencijski broj nabave

. opis predmeta nabave i tehnic¢ke specifikacije

. 1ok za dostavu ponude (datum i vrijeme)

. na¢in dostavljanja ponuda

. adresu na koju se ponude dostavljaju

. internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako
je potrebno

7. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.
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Clanak 9.
Ponuditelji mogu ponudu dostaviti u papirnatom obliku izravno ili kao postansku posiljku.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana od dana upudivanja poziva za dostavu
ponude gospodarskom subjektu. Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda otvaraju se

dostavljene ponude pred troélanim povjerenstvom Odjela za nabavu.

Sluzbenika za provedbu postupka i povjerenstvo za otvaranje ponuda imenuje voditelj/ica
Odjela za nabavu .

Sluzbenik Odjela za nabavu izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te predlaZe odabir
najpovoljnije ponudu sukladno kriteriju za odabir ponude — najniZa cijena.
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Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi rektor.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima koji su dostavili
ponudu na dokaziv nadin.

NABAVA ROBE I USLUGA OD 70.000,00 kn do 200.000,00 kn

Provedba postupka
Clanak 10.

Nabava robe i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn provodi se objavljivanjem obavijesti
u elektronickom oglasniku Narodnih novina (EOIN) na izdvojenome popisu objava
jednostavnih nabava — Objave jednostavne nabave.

Svi zainteresirani gospodarski subjekti mogu pregledati objave jednostavnih nabava te
preuzimati dokumentaciju za postupak jednostavne nabave.

Sluzbenik Odjela za nabavu provodi cjeloviti postupak nabave na EOIN, i to:
- pripremu ¢jelovite dokumentacije o nabavi
- objavljivanje u EOJN
- komunikaciju s ponuditeljima
- otvaranje ponuda
- izrada zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
- pripremu odluke o odabiru i ugovora,

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda otvaraju se dostavljene ponude pred tro¢lanim
povjerenstvom Odjela za nabavu.

Sluzbenika za provedbu postupka 1 povjerenstvo za otvaranje ponuda imenuje voditelj/ica
Odjela za nabavu .
NABAVA RADOVA do 70.000,00 kn
Clanak 11.
Nabava radova do 70.0600,00 kn obavlja se narudZbenicom na temelju odobrenja rektora
sukladno postupku nabave robe do 20.000,00 kn.
NABAVA RADOVA od 70.000,00 kn do 500.000,00 kn
Clanak 12.
Nabava radova od 70.000,00 kn do 500.000,00 kn obavlja se objavom u EOJN na

izdvojenome popisu objava jednostavnih nabava — Objave jednostavne nabave, i 1o istim
postupkom kao nabava roba i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00.
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Clanak 13.

Iznimno, uz prethodnu pisanu suglasnost rektora, a ovisno o prirodi predmeta nabave,
postupak za nabavu roba, usluga i radova jednostavne nabave se mozZe provesti na na¢in da se
poziv za dostavu ponude uputi samo jednom gospodarskom subjektu, i to u sljede¢im
sluc¢ajevima:

* kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih
prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa ugovor moZe izvr$iti samo odredeni
gospodarski subjekt,

* uslucaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost

= ako na poziv posredstvom EOJN nije dostavljena niti jedna ponuda

= te iz svih razloga sukladno ¢lanku 131. ZJN 2016. primjenjivim na jednostavnu nabavu
" prema posebnom nalogu rektora.

KONTROLA IZVRSENJA

Clanak 14.
Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:

preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave
provjeru ispunjenja svih zahtjeva

ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnica, komisijskih zapisnika i dr.)
preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave
reklamacije u sluajevima nepravilne isporuke ili nepoitivanje rokova.
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ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Sveugilista
u Splitu.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka nabava
bagatelne vrijednosti od 02. ozujka 2017.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Sveutilidta u Splitu dana 0_5__*{ "1 stupio je na
snagu dana /L. 05 Lolf
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SVEUCILISTE U SPLITU
UNIVERSITAS STUDIORUM SPALATENSIS

ZAHTJEV
za nabavu roba, usluga i radova

Organizacijska jedinica:

Zaposlenik:

Redni jedinica Jediniéna Cijena
broj Naziv predmeta nabave mjere Koli¢ina i bez PDV-a

1 2 3 4 5 6 (4x5)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Sveukupno:

Svrha (opis potrebe za nabavom):

Odgovorna osoba za prihvat narudzbe:

1. Ime i prezime:

2. e-mail:

3. GSM:

Odjel za nabavu, Poljicka cesta 35 - ' ﬁﬁ
OIB 29845096215 ranic

Tel.: 558-206; 558-256; 558-252
IBAN HR8623300031100025103 (od 3)



Popisﬁospodarskih subjekata koje se predlazu za dostavu ponuda:

Redni
broj Naziv Sjediste

Tehnicki opis predmeta nabave:

Potpis Datum

Podnositelj zahtjeva:

Suglasnost ¢elnika organizacijske jedinice:

Odjel za nabavu, Polji¢ka cesta 35 St " 2‘
Tel.: 558-206; 558-256; 558-252 OIB 29845096215 ranica
IBAN HR8623300031100025103 (od 3)



popunjava sluzba nabave

lzvori financiranja

ObrazloZenje:

konto:

Pozicija Financijskog plana:

Evidencijski broj iz Plana nabave:

Dopustenost nabave prema Planu nabave
ovjerava Voditeljica Odjela

Datum:

Zahtjev je odobren
Zahtjev nije odobren

Rektor

Datum

Obrazac "Zahljev za nabavu"
Prilog 1. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (svibanj 2018.)

Odjel za nabavu, Polji¢ka cesta 35 Stranica 3

Tel.: 558-206; 558-256; 558-252 OIB 29845096215
IBAN HR8623300031100025103 (od 3)



